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Sevgili 6 renciler,

Bitirme Ca mas Yazm Klavuzu, bitirme ¢al malar icin bir standart olu turmay
amaglaman n yan sra, size mezun oldu unuzda gerek i hayat nda gerekse akademik
hayatta teknik bir raporda bulunmas arzu edilen asgari yaz m dizenini gostermektedir.
Uygulamada yapaca nz baarl c¢a malar hakk nda hazrlayaca nz raporlar,
¢al malarn sunulmasnda son derece Onemlidir. Bu nedenle, klavuzu okuyunuz,
gerekti inde O retim elemanlar na dan nz ve belirtilen yazm kurallar n bitirme
¢al man zda uygulay n z. Bu yolla edinece iniz bilgi ve deneyim, Universite 6 reniminin
sonras igin sizlere cok 6nemli bir kazan m sa layacakt r. Bu klavuzun “pdf” versiyonu ve
YTU logolu d kapak sayfasnn “WORD” versiyonu n aat Fakiltesi’'nin web
sayfas ndan (http://www.ins.yildiz.edu.tr/) indirilebilir.

Ba ar dileklerimizle...

n aat Fakultes Dekan



1B T RMECALI MASININB ¢ MSEL KURALLARI

Ka t boyutu:

Kenar bo luklar :

A4
Ust: 3cm, Alt: 2,5¢cm, Sol: 3cm, Sa : 2,5¢cm.

Yaz karakteri: Times New Roman / 12 punto (aksi belirtilmedikge).
Sat raral 15satr.
Sayfanumardar : Sayfa Ustii ve ortada (aks belirtilmedikce)

Bolim ba | klar :

Ortada, tamam buyuk harf, 12 punto, kal n, numaralama“1 G R
bigimindedir.

Alt ba | klar: Sola yaslanm , yaln zca bataki sozci Un ilk harfi buydk, oteki
harfler ve sdzcUkler kiigUk harflerle, 12 punto, kal n, numaralama “2.1
Alt ba | k” bigimindedir.

Paragraf bicimi: Paragraf metinleri sa a-sola yadanmal dr. Paragraf n satr ba
iceriden ba lat Imaz.

Paragraf aral klar : Paragraflar arasnda bir satr bo lu u bulunmal dr. Yeni bir ara
ba | ktan 6nceiki sonrabir sat r bo lu u bulunmal dr.

Bolumler: Her (ana) boltm yeni bir sayfadan ba lamal dr.

2B T RME GCALI MASININ DUZEN

BitirmeCal mas a a daki dizende haz rlanmal dr.

D kapak

¢ kapak sayfas
On sayfalar
Onsoz

cindekiler
ekil listes
Cizelgelistes
K saltmalar listesi
Ozet
Bitirmecal mas metni
Giri
Anametin
Sonuglar
Son sayfalar
Kaynaklar
Ekler
Ozgecmi



Bitirme Cal mas’n ndizenineili kinag klamalar aa dadr.

D kapak

D kapak beyaz ku e karton ileciltlenmelidir. Bir d kapak 6rne i a a daverilmi tir. D
kapak sayfasnn YTU logolu “WORD” versiyonu Bolimin web sayfas ndan
(http://www.inm.yildiz.edu.tr/) indirilebilir.

¢ kapak sayfas
geri i ve dizeni d kapa n ayns olma dr. ¢ kapakta sayfa numaras gosterilmez.
Dan manvedi erjuri Uyelerinin adlar i¢ kapakta belirtilmelidir.

YILDIZTEKNKUNVERSTES — | ¥ 3¢m
N AAT FAKULTES 12 punto, kal n
N AAT MUHEND SL  BOLUMU
B T RME GALI MASININBA LI | Y 11om ‘ 18 punto, kal n
Ad SOYAD v
Numara 14,5cm
XXX Anabilim Dal ' ndahaz rlanan Y 16cm
B T RME CALI MAS Y o1em 12 punto, normal
Dan man: Unvan Ad SOYAD
Uye
Uye
STANBUL, 200X
A 4 26,5cm

ekil: D /ig kapak drne i (Not: Uzunluk Olguleri yakla kt r veimlecin/korsr n
sayfa Ust kenar ndan olan kimalatif uzakl dr. Bu uzunluklar WORD ekran n n
en at ndaimleg pozisyonu olarak okunabilmektedir.)

On sayfalar
ONSOZ bal adtnda Bitirme Cal mas hakk nda ag klamalar ve te ekkir
bulunur. Sayfa numaras Romen rakam yla ii biciminde sayfan n alt nda ve ortada
gosterilir. zleyen On sayfalar, srasyla, benzer bicimde Romen rakamlar yla
numaralandr I r.

C NDEK LER bal atndaonsayfalar nbal klar, cal mametninin bdlim ve
altbolim ba | klar ile son sayfdar n ba | klar sayfa numaralar ile birlikte verilir.
Sayfan n alt nda sayfa numaras gosterilir.



EK L L STES bal dtnda ¢ca madakullanlan ekiller,* ekil numaras, ad
ve sayfa numaras” gOsterilerek listelenir. Sayfann alt nda sayfa numaras
gosterilir.

C ZELGE L STES bal dtnda ¢a mada kullanlan cizelgeler, “cizelge
numaras, ad ve sayfa numaras” gosterilerek listelenir. Sayfan n alt nda sayfa
numaras gosterilir.

OZET bal atnda bir sayfadan fazla olmamak Uzere cal mann Ozeti
bulunmal dr. Ozette, ele a nan problem tantImal , izlenen ca ma ve veri
toplama yontemi k saca a¢ klanmal ve elde edilen sonuclardan soz edilmelidir.
Ayr ca, ca man n bolimleri k sacatant Imal d r. Sayfan n at nda sayfa numaras
gosterilir.

Bitirmecal mas metni

G R bal dtnda ca ma konusu ile ilgili dnceki ¢cal malar, aratrmann
amac ve kapsam ve kullan lan yontem ag kca belirtilmelidir. Gerekli durumlarda
onceki cal malar, ana metin icinde verilebilir. Giri B6lUmU nden itibaren her
sayfaya 1'den ba layarak srasyla numara verilir; numaralar her sayfan n tstiinde
ve normal rakamlarla gosterilir.

Anametin,Cal mann G R ve SONUCLAR bolumleri aras nda kalan k smd .
Konunun niteli ine, kullanlan materyal ve yonteme, bulgulara ve ¢al mann
ayr nt s na gore bolim ve alt boltimlerden olu ur.

SONUCLAR bal atnda bitirme c¢a masndan elde edilen sonuclar,
olabildi ince 6z ve a¢ k olarak yaz Ima dr. Ula lan sonuglar n 6nceki cal malar
ve sonuclar ile kar latrimas ve tat Imas gerekiyorsa bu, SONUCLAR ve
TARTI MA bal adatnda yazlmal dr. Cal may yapann ilgililere iletmek
istedi i oneriler varsa, SONUCLAR ve ONER LER ba |  kullan labilir.

Son Sayfalar

KAYNAKLAR, ca ma metninde de inilen (at fta bulunulan) yay nlard r. Bu
yay nlar n listesi, yazar soyad na gore alfabetik s rayla verilmelidir. KAYNAKLAR
bal ortaanarak yaz | r ve bdlim numaras verilmez.

EKLER bal atnda metin igerisinde yer amas gerekli gorilmeyen bilgiler,
normal sayfadan blyuik olan ve kigultilmesi istenmeyen/olanaks z olan pafta vb.
verilmelidir. EKLER ba |  ortalanarak yaz | r ve bolim numaras verilmez.

3B T RME CALI MASI YAZIM KURALLARI

3.1 Gend

A a da ekiller, cizelgeler, denklemler ve dipnotlar birer alt bélim olarak ornekleriyle
birlikte verilmektedir.



3.2 ekiller
A a dabir drne i verilen ekiller metinigerisinde u esaslara gore dizenlenir:

ekillere metin icinde de inilmeli/at fta bulunulmal ve ekiller metin icinde gegen
yere yak nyerle tirilmeli.

ekil numaras ve a¢ klama eklin alt nayaz Imal d r. A¢ klamayaz m ndabir (1) sat r
aral  kullanImal dr.

ekiller her bolumde “1” den ba layarak veilk say (ana) bolum numaras olmak Uzere
ard k numaraland r Imal dr. Orne in, 3. bolumin 9. ekli “ ekil 3.9” biciminde
yaz Imal dr.

ekil a¢ klamas numaradan sonra bir karakter bo luk b rak larak, yaln zca ba taki
sbzcu unilk harfi blyuk, 6teki harfler ve sbzcukler kiigik harflerleyaz Imal dr.

ekiller ve ba | klar metin igerisinde ortalanmal d r.
Bir ba kayay ndan aynen al nan ekillerde ekil ad sonunda kaynak gosterilmelidir.
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ekil 2.1 Olgeklendirilmi ve dlgeklendirilmemi y  ml ta tsay s e rileri.

3.3 Cizelgeler
A a dabir orne i verilen cizelgeler metinicerisinde u esaslara gore diizenlenir:

Cizelgelere metin icinde de inilmeli/at fta bulunulmal ve cizelgeler metin icinde
gecen yere yak nyerle tirilmeli.

Cizelge numaras ve ag klamas cizelgenin tstiine yaz Imal d r. Ag klama yaz m nda
bir (1) satraral  kullanImal dr.

Cizelgeler her bolimde “1” den ba layarak ve ilk say (ana@) bdlim numaras olmak



uzere ard k numaraland r Imal d r. Orne in, 4. boliumin 7. cizelges “Cizelge 4.7
bicimindeyaz Imal dr.

Cizelge a¢ klamas numaradan sonra bir karakter bo luk b rak larak, yaln zca ba taki
sbzcl Unilk harfi blyuk, 6teki harfler ve sbzcikler kiiglk harflerleyaz Imal d .
Cizelgeler veba | klar metin igerisinde ortalanmal d r.

Bir baka yayndan aynen a nan cizelgelerde cizelge ad sonunda kaynak
gosterilmelidir.

Cizelge 3.1 Uriin ve kodlar

Urtin Kodu | Uriin
101.010 Compag Deskpro EP
001.005 Pentium |1 400 512C
004.003 |64 MB 168 Pin SDRAM
003.003 |4.3GBHDD
008.004 |40x CDROM
007.003 |4 MB Ekran kart AGP
005.006 14" Digital Monitor

3.4 Denklemler (E itlikler, Ba ntlar)

Denklemlerin yaz m na sayfan n sol kenar ndan ba lanmal dr.

Denklemler her bélimde “1” den ba layarak ve ilk say bdlim numaras olmak Uzere
ad k numaraandrImal dr. Orne in, 2. bolimin 1. denklemi (2.1) biciminde
yaz Ima dr. Denklem numaralar parantez iginde sat r sonuna yaz Imal d r. Bunun
icin, imleg/kors r, yaz lan formilin sonuna getirilir; WORD sayfas n n tst kenar ndaki
yatay cetvelin hizasnda ve ekran n en solunda bulunan kare ekline fare/mouse ile
t klanarak “ " (ters L) i areti bulunur; ard ndan, yatay cetvelin en sonuna -formal
numarasnn yaslanmasn istedi iniz yere- fare tklanarak tab ekli yerle tirilir;
istenirse fare ile stiriiklenerek tab’ n yeri de i tirilebilir; tab tu una bas larak imleg sat r
sonuna getirilir ve denklem numaras yaz | r.

Metiniledenklemarasndal5satraral  bo luk b rak Imal d r (1 sat r sonu vuru u).

Ornek denklem:
2 2
Xty ", Xy 2.1)

V2 V2

5x% +8xy +5y? =9

3.5 Dipnotlar”

Dipnot eklemek icin WORD program n n Ekle/Insert menlsindeki Dipnot/Footnote
secene inden faydalan labilir. Bunun icin, imle¢/korsr, dipnot eklenecek sdzcl Un
sonuna getirilir ve Ekle mentsiinden Dipnot segilir.

" Ornek dipnot



Gectikleri sayfaicindesrasyla®™ ¢ ... biciminde belirtilmelidir.

Sayfa sonunda bir ¢izgi ile ana metinden ayr Imal d r (Dipnot secene inde WORD bu
Gizgiyi kendili inden koymaktad r).

Sayfa kenar bo luklar nata mamal dr.

Yaz mdabirsat raral  kullanImal dr.

Harf buydkltu G 10 punto olmal drr.

3.6 Kaynaklar

Cal mada faydalan lan butin kaynaklar, metin icinde uygun yerlerde belirtilmeli ve
cal ma sonunda listelenmelidir. Listede belirtilen tim kaynaklar, metin iginde gosterilmi
olma dr. Faydalanlan bir kayna n metin icinde gosterilme bicimleri aa daki
orneklerde gosterilmi tir:

Ornek 1:

ahin (2001)'de belirtildi i gibi, yo unluk, trafik ak mnn temel biytklUkleri
aras nda sahadan €/ de edilmesi en zor oland .

Ornek 2:

Yo unluk, trafik ak mnn temel blyUklUkleri aras nda sahadan elde edilmesi en
zor oland r ( ahin, 2001).

Kaynaklar ilk yazarlar n soyad na gore alfabetik srayla listelenmelidir. Faydalan lan
kayna n bir kitap, dergi makaes, bildiri, ders notu, rapor, klavuz vb. olmas na gore,
listelenme bigimi kiguk farkl | klar gosterir. Ancak, her kaynak icin yazar soyad , ad ,
yaym yl, kayna n ad, yay nevi ad gibi bilgiler listede belirtilenler arasndadr.
A a dabir KAYNAKLAR listes drne i gorilmektedir.

KAYNAKLAR

Gedizlio lu, E. ve Akad, M. (1994) “ Capacity Use on the Bosphorus Bridge and Its
Approaches’, Proceedings of the Second International Symposium on Highway Capacity,
Akcelik, R. (Ed.), Vol. 1, s. 223-242.

Cassidy, M.J. ve Mauch, M. (2001) “An Observed Traffic Pattern in Long Freeway
Queues’, Transportation Research-A, Vol. 35, s. 143-156, Elsevier Science Ltd.

ahin, . (2001) “ stanbul Bo azi¢i Kopriusi Ba lant Yollar nda Kapasite Kullan m
Duzeyinin Aratrimas”, 5. Ula t rmaKongresi, n aat Mihendisleri Odas stanbul
ubesi, Bildiriler Kitab , s. 223-230.

Daganzo, C.F. (1997) “Fundamentals of Transportation and Traffic Operations’, Elsevier
Science Ltd. ISBN 0 08 042785 5.



3.7 Proje Pafta Duzeni (Bu boélim 6nceki yaz m k lavuzundan al nm tr.)

Projeler standart pafta boyutlar nda haz rlanmal d rlar. Bu boyutlar a a daverilmi tir.
A0 1188 x 840 mm A3 420 x 297 mm

Al 840 x 594 mm A4 297 x 210 mm

A2 594 x 420 mm

Cizgi kal nl klar a a daki gibi olmal dr.

Plan 4K 0.4 mm

Kesitler 8K 0.8 mm

Olgl cizgileri 15K 0.2 mm

Yaz lar 2K 0.2-0.3 mm

Eksen cizgileri 2K 0.2 mm (Bir k sabir uzun kesikli cizgi)
Kesit yeri gizgis 8K 0.8 mm (Bir k sabir uzun kesikli ¢izgi)
K smgizgis 1K 0.1 mm (K sakeskli gizgi)

Proje paftalarnn sa at ko elerinde A4 buyUklU dGnde, bir 6rne i bu k lavuzun
sonunda verilen antetler olu turulma dr. Bu antetler Gzerine pafta numaralamas

a a daki gibi verilmelidir.

X = XXX = XXX = XX/IXX
1 2 34 5 6
Projesrano
Unite no (6 renci numaras n n son iki rakam )
Cinsno (01: Genel, 02:Betonarme, 03:Celik, 04: Mimari, 05: Hidrolik, 06:

Zemin)

Grup no (I: n aat, M:Mekanik, E: Elektrik)
antiye rumuzu (KRF: Kérfez, IZM:  zmit)
Pafta boyutu (AO, Al, vs.)

Projeler rapido yard m yla elle ya da Autcad program yard m ylahaz rlanmal d r.



Ayd nger Uzerine gizilen projeler rulo halinde, ozalit ¢ kt lar A4 normunda, ilk ylzde
antet gorulecek bicimde katlanarak rapor sonuna eklenmelidir. A a da 6rne i verilen

proje anteti, paftan nsa alt ko esine A4 boyutunda yerle tirilmelidir.

Proje anteti orne i:

4BAZI YAZIM KURALLARI

Noktalama i aretleri, sbzcik bitiminden hemen sonra -bo luk b rakmadan- konur,
ard ndan bir bo luk karakteri b rak larak yaz ya devam edilir.

Paragraflar kendi iginde anlam butinlt Gine sahip metin pargalar d r. Her paragraf nilk
tumcesi, o paragraf nigeri i hakk nda on bilgi vermelidir.

Birinci tekil ahs 6znesi (Ben) kullanmay n z. Bunun yerine “Biz” kulanmay tercih
ediniz;, ©Orne in, “yapt m/yapar mlyapaca m” yerine “yapt k/lyapar z/lyapaca z”
kullanmak daha uygundur. Ayrca, edilgen yap da bilimsel ca maarda
kullan Imaktad r; 6rne in, “yap Id /yap | rlyap lacakt r” gibi.



10

“-de” eki ve“de” sdzcu uninyaz |

a) Ad durum eki olan “-de”, kendinden dnce gelen sozcl e biti ik yaz | r; blydk Gnlt
uyumuna uyar:

Trende, yolda, stanbul’da... gibi.

b) Ba lag olan “de’, bal ba na bir sdzcik oldu undan, kendinden tnce gelen
sozcukten ayr yaz | r ve kendinden 6nceki sbzcl tn son tnlustine gore buyuk Gnlt
uyumuna uyar:

Demiryolu da amam gereken zorunlu dersler aras ndad r.
Hastaland iginsnav dakagrm .

Trnaki areti (* ")
a) Bir metiniginde, ba kas ndan aktar lan yaz yadasozlerin ba nave sonunakonur:

Bu konuya de inen kaynaklardan ahin (2001): “Kural olarak, farklar e risinin
yatay e ilim gosteren kesmleri, go ile ayn ak m de erine sahiptir” demektedir.

b) Onemi belirtilmek istenen sozciiklerin ba na ve sonuna konur:
Trafik ak m n n temel biyuklikleri “hacim, yo unluk veh z'd .
ki nokta (:)

Bir cimleden ya da sozcukten sonra a¢ klamalar yap lacak, drnekler s ralanacaksa, bu
cumlenin yadasbzcti Un sonuna konur:

stanbul’ daki baz toplu ta masistemeri unlard r: Otobls, Metro, Tramvay, ehir
Hatlar Vapurlar ... gibi.

Noktal virgul (;)

a) Birbirine ba | , ama her biri kendi igcinde ba msz olan cumleleri ay rmak icin
kullan | r: “Bir bolgenin ula t rma planlamas ¢ok boyutludur; bolgenin demografik
ozellikleri hareketlilik Uzerinde etkilidir; arazi kullan m politikas di er bir etkili
unsurdur.”

b) Aralar nda virgll bulunan e it bolimleri ay rmada kullan | r: “Yatay kurp, te et
(ainyiman), birle tirme e risi yatay; du ey kurp, boyuna e im du ey geometrik
elemanlard r.”

c) ki cumle, birbirine “ama, fakat, l&kin, c¢lnkd, ancak..” gibi ba laglarla
ba lan yorsa, birinci cimleden sonra noktal virgul konur: “Mezun olabilmek icin
bitiin derderden ba ar | olmak gerekir; ancak, genel not ortalamas da en az C
(2,0) olmak zorundad r.”



