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LiSANS OGRETIMi STAJ YONERGESI

1. AMAC ve KAPSAM

Bu Yonerge, Insaat Fakiiltesi Boliimleri ogrencilerinin staj calismalari esaslarini
belirlemek amaci ile, Resmi Gazetenin 09.09.1997 ve 23105 sayili niishasinda
yayinlanarak yiiriirliige giren YTU Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeliginin 21.
Maddesi uyarmca Universite Senatosu’ nca 30.04.1998 tarihinde kabul edilen “Lisans
Ogretimi Staj Ilkeleri” cercevesinde diizenlenmistir.

2. TANIM, KONU ve SURESI
2.1. Staj Sayisi

Insaat Fakiiltesi Boliimleri’ nden mezun olacak her ogrencinin, bu Yonergeye ve
Boliimlerimizin bu Yonerge uyarinca hazirlayacaklar1 “Ozel Esaslar” a uygun olarak
farkli iki konuda staj yapmalar1 zorunludur.

2.2. Staj Cahsmas1 Yapabilme Sartlari
[1k stajin1 yapacak 6grencinin ilk dort yariyil derslerinin %80’ ini almis olmasi gerekir.
2.3. Staj Siiresi ve Konulari

Ogrenciler staj calismalarini akademik tatilde yaparlar. Teorik &grenimini bitirmis
ogrencilere, haftada en az li¢ isgiinii dersi olmayan beklemeli &grencilere ve Ikinci
Ogretim grencilerine bu kural uygulanmaz. Yaz okulundan ders alan 6grencilere de bu
hiikiim uygulanir.

Staj calismalar, lisans 6grenimi siiresince bir staj doneminde en fazla 30 isgiinii olmak
tizere toplam 60 isgiinii yapilir. Staj konular ve siireleri, ilgili Boliimlerce belirlenir.
Ogrenciler her staj caligsmasi i¢in ayri bir staj defteri diizenler.

3. STAJ KOMIiSYONU ve GOREVLERI

3.1. Ogrencilerin staj islerinin yiiriitiilmesi igin, her boliimde, en az iki y1l gorev yapmak
izere en az ii¢ iiyeli bir staj komisyonu olusturulur. Komisyon, iiyelerinden birini
baskan secer. Gorev siiresi dolan komisyon iiyesi tekrar secilebilir. Komisyon bir
bagkan, bir iiye olmak iizere iki kisi ile de calisabilir.

3.2. Staj komisyonu, dgrencilerin staj yapacaklar1 resmi ya da 6zel kuruluglardaki staj
yerlerinin niteliklerine, stajda 0zen gosterilecek ayrintilara, staj tiiriine gore defterlerin
diizenlenme bicimine, yapilan stajlarin uygun olup olmadigina ve diger ayrintilara
iliskin kararlar alir, 6grencilere duyurulmasini ve uygulanmasim saglar.



4. STAJ YAPILACAK YERLERIN SAGLANMASI VE DAGITIMI

4.1. Stajyer 6grenci kontenjan bildiren ve talepleri ilgili Boliim Baskanligi’ nca uygun
goriilen yurtici ve yurtdist kamu ve 6zel isyerleri, konu, yer ve kontenjan belirtilerek,
her y1l Boliim panolarinda ve Boliim internet sayfasinda ilan ile 6grencilere duyurulur.
Bu sekilde olusan yer ve kontenjanlar, Ogrenci bagvurularma gore, Boliim
Baskanliklar’ nca uygun bulunan bir yontemle dagitilir.

4.2. Staj yerleri, ogrencilerin kendileri tarafindan saglanip, ilgili kurumdan staj yerinin
ve konusunun belirtildigi bir yazi ile Boliim Baskanlig1’ na nerilebilir. Bu takdirde, staj
yerinin uygun olup olmadigina, ilgili bolimde uygulanan esaslar cercevesinde staj
komisyonu karar verir ve Boliim Bagkanlig1’ na bildirir.

4.3. Staj ¢alismasinin en ¢ok 30 isgiinliikk bir devresi, Boliimlerce ihtiyag gosterilmesi
halinde, Universite laboratuarlarinda, atolyelerinde veya uygulama merkezlerinde
yapilabilir.

5. STAJ CALISMALARI

5.1. Staj yeri tahsis edilen her Ogrenciye, staj yerine iletilmek iizere, ilgili Boliim
Baskanligi’ nca, fotografli bir “Ogrenci Staj Sicil Formu” verilir. Bu sicil formu, staj
tamamladiktan sonra, staj yeri yetkilisi/sorumlusu mimar veya miihendis tarafindan
doldurulup resmi miihiir ve imza ile onaylanarak kapali zarf icinde Boliim Baskanhigr’
na iletilir.

5.2. Stajyer 6grenci, staj siiresince yaptigi ¢aligmalar1 ve edindigi bilgileri, ilgili
boliimiin kendi “Staj Esaslar” na gore “Staj Defteri” ne kaydeder. Staj defterinin her
sayfasi, staj yeri yetkilisi/sorumlusu mimar veya miihendis tarafindan resmi miihiir ve
imza ile onaylanir.

5.3. Stajin1 tamamlayan her 0grenci, staj defterine ek olarak ayrica bir “Staj Raporu”
diizenleyecektir. Bu rapor, 750-1000 kelime arasinda, Insaat Miihendisligi Boliimii
Bitirme Odevi Yazim Kilavuzunda verilen sayfa/paragraf diizeni ile Tiirkge yazim ve
noktalama kurallarina uygun olarak hazirlanmis sekilde ve stajyerin staj caligmasi
boyunca edindigi kisisel izlenimlerini yazacag 6zgiin bir yaz1 olacaktir.

5.4. Bolimler, gerektiginde, staj yerlerinde 6grencilerin ¢alismalarini izleyebilirler.
6. STAJ DEFTERININ TESLiIMi VE DEGERLENDIRILMESI

6.1. Ogrenciler, asagida belirtilen staj evrakini, stajin bitim tarihinden itibaren en ¢ok
bir ay i¢inde; Boliim Bagskanligi’ ndan alacaklar1 ve dolduracaklar “Staj Degerlendirme
Formu” ile birlikte Boliim Sekreterliine teslim ederler. Ogrenci tarafindan Boliim
Sekreterligine teslim edilen staj evraklari, Boliim Baskanligi’ nca Staj Komisyonuna
gonderilir. Degerlendirilmek i¢in, Bolim Bagkanligi’ nca, Staj Komisyonuna
gonderilecek staj evrakinda sunlar bulunur:

a. Staj Defteri
b. Ogrenci Staj Sicil Formu (kapali bir zarf icinde)
c. Staj Raporu



d. Staj Degerlendirme Formu

6.2. Staj komisyonu, zamaninda teslim edilen staj defteri ve eklerini bir ay icinde
inceleyerek, gerekirse miilakat yaparak stajin hepsini ya da bir kismimi kabul ya da red
eder; ya da diizeltme isteyebilir. Diizeltmeler bir ay icinde tamamlanmaz ise staj
reddedilmis sayilir. Bir kismi1 veya tamami reddedilen staj ayni hiikiimler dogrultusunda
yeniden yapilir.

6.3. Staj belgelerinin degerlendirilmesinde ve stajlardan muaf tutulma islemlerinde,
yukarida aciklanan hususlar disinda kalan hallerde, Fakiilte Yonetim Kurullan yetkilidir.
Fakiilte Yonetim Kurulu gerektiginde ilgili Boliim Staj Komisyonu’ ndan goriis
isteyebilir.

7. BELGELERIN SAKLANMASI
Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baslamak iizere, Boliim Bagkanligi’ nca

tahsis edilen yerde, en az iki yil saklanir. Saklanma siiresi dolan staj defterleri, ilgili
Boliim Baskaninin uygun gordiigii bir usulle imha edilir.



